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        ИНСТРУКЦИЯ 
по организации учебного процесса в учебном пункте  
при ФГКУ "4 отряд ФПС по Республике Марий Эл" 

   
 
 

I. Общие положения 

1. Настоящая инструкция регулирует порядок организации учебного процесса 
в учебном пункте при ФГКУ «4 отряд ФПС по Республике Марий Эл»                
(далее - учебном пункте). 

2. Под учебным процессом в учебном пункте понимается деятельность 
руководящего, преподавательского состава и слушателей, направленная                    
на реализацию программ профессионального обучения (профессиональной 
подготовки) и дополнительных профессиональных образовательных программ 
(профессиональной переподготовки и повышения квалификации). 

II. Организация учебного процесса 

3. Общие требования к организации учебного процесса: 
3.1. Учебный процесс в учебном пункте основывается на примерных учебных 

планах и примерных программах учебных дисциплин, разрабатываемых МЧС 
России. 

3.2. Освоение слушателями учебных планов и программ всех видов 
профессионального образования завершается итоговым контролем знаний, умений   
и навыков в форме зачетов и экзаменов. 

3.3. Учебный пункт самостоятелен в выборе системы оценок текущего 
контроля знаний слушателей. 

4. Организация учебного процесса призвана обеспечивать: 
4.1. Современный уровень профессиональной подготовки слушателей, 

оптимальное соотношение теоретического и практического обучения. 
4.2. Логически правильное, научно и методически обоснованное соотношение 

и последовательность преподавания дисциплин, планомерность и ритмичность 
учебного процесса. 

4.3. Органическое единство процесса обучения и воспитания. 
4.4. Внедрение в учебный процесс новейших достижений науки и техники, 

передового опыта деятельности подразделений ФПС. 
4.5. Рациональное сочетание традиционных методов передачи и закрепления 

учебной информации с новейшими достижениями педагогики. 
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4.6. Создание необходимых условий для педагогической деятельности 
преподавательского состава и освоения слушателями учебных программ,                  
их самостоятельной творческой работы. 

5. Основными документами, определяющими содержание и организацию 
учебного процесса в учебном пункте, являются рабочие учебные планы                      
и программы учебных дисциплин. 

6. Учебный пункт разрабатывает рабочие учебные планы и рабочие 
программы в пределах полномочий, определенных примерными учебными планами 
и программами. 

Рабочие учебные планы и рабочие программы обсуждаются                              
на педагогическом совете и утверждаются начальником учебного пункта. 

7. При организации учебного процесса необходимо руководствоваться 
следующими основными положениями: 

7.1. Численность учебной группы должна быть 10-30 человек. 
7.2. Недельная учебная нагрузка не должна превышать 36 академических 

часов. 
7.3. Для всех видов аудиторных занятий академический час устанавливается 

продолжительностью 45 минут.  
7.4. Освобождение слушателей от учебных занятий и от самостоятельной 

подготовки (кроме больных) допускается в исключительных случаях с разрешения 
начальника учебного пункта. 

8. Основными видами учебных занятий являются: 
урок; 
лекция; 
теоретическое занятие; 
практическое занятие; 
деловая игра; 
консультация; 
самостоятельная подготовка; 
учебная практика. 
9. Урок является одним из основных видов учебных занятий. Для проведения 

урока необходимо наличие плана-конспекта, утверждаемого начальником учебного 
пункта. 

10. Лекция является одним из видов учебных занятий, направленная, прежде 
всего, на теоретическую подготовку слушателей. Для чтения лекций могут 
приглашаться специалисты других министерств и ведомств. 

11. Практическое занятие, деловая игра являются важнейшими для 
профессиональной подготовки слушателей видами занятий. Они проводятся с целью 
приобретения, отработки и закрепления слушателями практических умений                
и навыков. Практическое занятие может проводиться методом тренировок. Главным 
его содержанием является практическая работа каждого слушателя. При проведении 
практических занятий и деловых игр учебная группа может быть разделена               
на подгруппы. Для проведения практического занятия необходимо наличие 
методической разработки, утверждаемой начальником учебного пункта. 
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12. Консультация является одной из форм учебных занятий, которая 
обеспечивает помощь слушателям в самостоятельном освоении учебного материала. 
Консультации проводятся в часы самостоятельной подготовки и носят как 
индивидуальный, так и групповой характер. 

13. Самостоятельная подготовка слушателей проводится ежедневно, кроме 
выходных и предпраздничных дней, в часы, установленные распорядком дня. 

14. Учебная практика является важнейшим средством соединения 
теоретического обучения с практической деятельностью подразделений ФПС. Для 
организации учебной практики учебный пункт разрабатывает план-задание на 
каждого слушателя. Учебная практика слушателей, проходящих первоначальное 
обучение, проводится в дежурных караулах учебной пожарной части № 67 РГКУ 
«УГПС Республики Марий Эл». 

III. Контроль учебного процесса 

15. Контроль учебного процесса проводится в форме: 
- рассмотрения и утверждения руководством учебного пункта учебно-

методической документации; 
- учета выполнения преподавателями индивидуальных планов работы; 
- рецензирования учебных, учебно-методических и дидактических 

материалов,  пособий и разработок; 
- проверок выполнения распорядка дня, расписания занятий, посещаемости 

слушателями занятий; 
- слежения за своевременностью и правильностью ведения журналов учета 

учебных занятий и консультаций; 
- посещения руководством учебного пункта учебных занятий; 
- слежения за успеваемостью и качеством подготовки слушателей (текущий       

и итоговый контроль). 
16. Педагогический контроль занятий осуществляется начальником учебного 

пункта. Педагогический контроль занятий каждого преподавателя должен 
проводиться не реже одного раза в квартал.  

17. Результаты проверки записываются в журнал педагогического контроля. 
Запись должна содержать всесторонний разбор занятия и рекомендации по 
устранению недостатков. Преподаватель расписывается в журнале об ознакомлении 
с результатами контрольного посещения. 

IV. Контроль качества подготовки слушателей 

18. Контроль качества подготовки слушателей осуществляется в следующих 
основных видах: входной, текущий и итоговый. 

19. Лица, прибывшие на специальное первоначальное обучение, проходят 
входной контроль, который проводится с целью выявления уровня их 
подготовленности к обучению. 

20. К текущему контролю относятся: проверка знаний, умений и навыков 
слушателей на занятиях, проверка конспектов уроков, лекций, проверка выполнения 
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групповых упражнений, контрольных работ и т.л. Результаты текущего контроля 
учитываются преподавателями в журнале учета учебных занятий. 

21. Итоговый контроль проводится с целью оценки уровня теоретических 
знаний практических умений и навыков слушателей за полный курс или часть 
дисциплины и проводится в объеме рабочей программы учебной дисциплины. К 
итоговому контролю относятся: зачеты и экзамены за полный курс дисциплины, 
итоговая оценка по стажировке (учебной практике). 

22. Зачет принимает преподаватель, ведущий занятия в данной учебной 
группе. Преподаватель имеет право поставить зачет без опроса тем слушателям, 
которые активно работали в процессе обучения и показали высокую успеваемость 
по данной дисциплине. 

23. Слушатели допускаются к экзаменам только при условии выполнения ими 
учебного плана (сдачи всех зачетов, успешного выполнения контрольных работ и 
прохождения учебной практики), а также при условии исправления текущих 
неудовлетворительных оценок. 

24. Для приема итоговых экзаменов по дисциплинам создаются 
экзаменационные комиссии из числа руководящего и преподавательского состава 
учебного пункта, а также сотрудников (работников) Главного управления МЧС 
России по Республике Марий Эл. В состав экзаменационной комиссии включается 
преподаватель, проводивший занятия в данной группе. 

25. Слушатели, получившие неудовлетворительную оценку, пересдают 
экзамен не ранее, чем через десять дней после завершения всех итоговых зачетов и 
экзаменов в данной учебной группе. 

26. Пересдача экзамена по одному предмету допускается не более одного раза. 
При получении слушателем повторной неудовлетворительной оценки 
окончательное решение об уровне его подготовленности принимает педагогический 
совет учебного пункта. 

27. Слушатель, знания которого оценены как неудовлетворительные, после 
обсуждения на педагогическом совете учебного пункта, приказом ФГКУ «4 отряд 
ФПС по Республике Марий Эл» отчисляется и откомандировывается по месту 
прохождения службы. 

28. Пересдача экзамена (зачета) с целью повышения оценок разрешается         
не более чем по одному изучавшемуся предмету, на основании рапорта учащегося 
на имя начальника учебного пункта. 

29. По окончании обучения издается приказ начальника учебного пункта       
об окончании обучения и направлении слушателей для прохождения службы            
в подразделениях ФПС. 

30. Знания, умения и навыки слушателей при текущем и итоговом контроле 
определяются оценками: 5,4,3,2. Результаты сдачи зачетов могут оцениваться 
отметкой: "зачтено", "не зачтено". 

31. В журнале учета учебных занятий фиксируются все проведенные                
в учебной группе занятия, выставляются текущие оценки знаний слушателей, 
делаются отметки о посещаемости занятий. 
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V. Методическая работа 

32. Методическая работа является одним из основных видов деятельности 
педагогического состава учебного пункта, направленной на повышение качества 
учебного процесса. 

Основными видами методической работы являются: 
- заседания педагогического совета учебного пункта; 
- учебно-методические сборы; 
- взаимные посещения занятий; 
- показательные, открытые и пробные занятия; 
- повседневная работа преподавательского состава по совершенствованию методики 
обучения слушателей. 

33. На заседаниях педагогического совета учебного пункта рассматриваются 
наиболее важные вопросы организации и осуществления учебного процесса, 
изучения, обобщения и распространения передового педагогического опыта, 
повышения профессионального мастерства преподавательского состава, улучшения 
оснащенности учебного процесса, хода и итогов учебной и методической работы. 

34. Учебно-методическая работа планируется отдельным разделом в годовом 
плане основных мероприятий учебного пункта. 
 
 

Инструкция по организации учебного процесса в учебном пункте при ФГКУ            
"4 отряд ФПС по Республике Марий Эл" рассмотрена и одобрена педагогическим 
советом учебного пункта при ФГКУ «4 отряд ФПС по Республике Марий Эл» 
(протокол № 1 от  17 января 2019 года). 
 
 
 
Начальник учебного пункта при ФГКУ  
«4 отряд ФПС по Республике Марий Эл»                                         Т.Г. Шигабутдинов 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


